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NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOSIOS NUOSTATOS

1.  Vilniaus ,,Sietuvos™ progimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato bendrgjg asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny
tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka bibliotekoje, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe,
bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi fiziniai ir juridiniai asmenys
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kulttirinius, edukacinius, profesinius,
laisvalaikio poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jranga,
patalpas bei specialisty kompetencija.

3.2. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas),
pavyzdZiui, naudojimasis bibliotekos skaitykla, dalyvavimas vieSuose renginiuose ir pan.

3.3. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos
MOBIS informacingje sistemoje ir turi skaitytojo formuliarg, suteikiantj teis¢ rezervuoti ir gauti
panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos terming ir naudotis kitomis
bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

4.  Kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky
istatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy
apsaugos pagrindy jstatyme, Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos
Respublikos informacinés visuomenés paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

5. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, iSskyrus paslaugas pagal bibliotekos
mokamy paslaugy sarasa, kurj sudaro ir tvirtina progimnazijos direktorius.

6.  Mokiniai, mokytojai, kiti pedagoginiai darbuotojai, aptarnaujantis personalas
registruojamas uzpildant skaitytojo formuliarg ir MOBIS programingés jrangos platformoje.

7.  Mokiniai registruojami pagal Vilniaus ,,Sietuvos® progimnazijos patvirtintg
mokiniy sgrasg.

8.  Mokytojai, kiti  pedagoginiai  darbuotojai, aptarnaujantis  personalas
registruodamiesi j bibliotekg pateikia asmens dokumentg, i§ kurio bibliotekininkas iSraso
duomenis, reikalingus skaitytojo formuliarui bei MOBIS platformoje uzpildyti.
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9.  Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti,
pasirasydamas skaitytojo formuliare.

10. Prasidéjus naujiems kalendoriniams metams vartotojai perregistruojami,
patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

11 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

11. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu
bidu.

12. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46 EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679). Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsaugg, reikalavimais.

13. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

13.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apripinima;

13.2. vykdyti vartotojy apskaita;

13.3. nustatyti asmens tapatybe;

13.4. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy
kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas.

14. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

15. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiSkai, ne reciau kaip kartg per
metus.

16. Automatiniu biidu ir neautomatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol,
kol vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis, po to asmens duomenys sunaikinami.

17. Automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny sauguma biblioteka
uztikrina jgyvendindama infrastruktiirines (tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezitira,
grieztas gaisrinés saugos taisykliy laikymasis ir kt.), administracines (asmeny, dirbanc¢iy su
asmens duomenimis, mokymas, vidaus dokumenty rengimas ir kt.), telekomunikacines
(informaciniy sistemy prieZitira, naudojimosi internetu saugumo uZtikrinimas, slaptazodziy
naudojimas ir kt.) priemones.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

18. Biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir
funkcijas bei aptarnaujamos teritorijos ir (ar) tikslinés vartotojy grupés poreikius.
19. Informacija apie bibliotekos teikiamas nemokamas ir mokamas paslaugas bei jy
teikimo tvarka skelbiama mokyklos interneto svetaingje.
20. Bibliotekos dokumenty panauda:
20.1. vartotojo panaudai iSduodami ne daugiau kaip 5 bibliotekos dokumentai ir ne
ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui;
20.2. mokomoji literatiira (vadovéliai) iSduodama vieneriems mokslo metams;
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20.3. naujai gauti ir (ar) ypac paklausiis dokumentai panaudai iSduodami ne ilgesniam
kaip 5 dieny laikotarpiui;

20.4. reti ir vertingi informaciniai, serialiniai leidiniai, garsiniai, vaizdiniai bei Kiti
skaitmeniniai dokumentai j namus neiSduodami;

20.5. vartotojo praSymu panaudos terminas du kartus gali biiti pratestas, jeigu jy
nereikalauja Kiti vartotojai;

20.6. vartotojas savo formuliare ir/arba Mobis platformoje atspausdintame kvite
pasiraso uz kiekvieng bibliotekos dokumenta. Juos grazinus, vartotojo akivaizdoje skaitytojo
formuliare pasiraso bibliotekininkas, o0 Mobis apskaitos ¢ekis sunaikinamas;

20.7. vartotojas, norintis skaitykloje vesti pamoka ar renginj, i§ anksto registruojamas
darbo apskaitos zurnale;

21. Viesos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

22. Vartotojas turi teisg:

22.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediiras;

22.2. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis
pateikti informacing uzklausg ir per 10 darbo dieny gauti atsakyma;

22.3. gauti panaudai dokumentus (jrangg) naudotis bibliotekoje ar uz jo riby;

22.4. pratesti  bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai
dokumentus (jrangg ar patalpas);

22.5. naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy ar jame sudaromy duomeny
baziy ir elektroniniy dokumenty;

22.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto
prieiga;

22.7. naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis;

22.8. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojima ir tvarkyma;

22.9. mokyklos administracijai pareik$ti savo nuomong, praSyma ar skundag dél
bibliotekos veiklos, dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo laiko,
skaitytojy registravimo, aptarnavimo vietos, mokamy paslaugy ir kt.) pakeitimy.

23. Vartotojo pareigos:

23.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

23.2. neisnesti dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai
1Sduoty dokumenty apskaitg arba negautas informacinio centro darbuotojo leidimas;

23.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratesti panaudos terming;

23.4. gavus dokumentus ar jranga panaudai, patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymuy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

23.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.), nedelsiant
informuoti biblioteka.

24. Vartotojui draudziama:

24.1. iSsinesti dokumentus ar jrangg i$ bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti | panaudai
18duoty dokumenty, paskolintos jrangos apskaita arba negautas bibliotekos darbuotojo
leidimas;
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24.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti
pornografing, smurtg, terorizmg bei kitokia nusikalstama veikla skatinanc¢ig informacija,
elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas
kompiuterines sistemas;

24.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy ir ar pamoky
metu;

244, uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskir¢iai, pavyzdziui,
organizuoti mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

24.5. skelbti informacijg (reklamas, skelbimus ir pan.) bibliotekos patalpose i§ anksto
nesuderinus su mokyklos administracija;

24.6. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai, pavyzdziui,
organizuoti mitingus, pardavinéti prekes ar paslaugas ir kt.

25. Vartotojo atsakomybé:

25.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus (irangg),
turi pakeisti juos tokiais pat, jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas
privalo atlyginti teisés akty nustatyta tvarka;

25.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir zalg padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba globéjai teisés akty nustatyta
tvarka;

25.3. bibliotekos  vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi
taisykles, mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé
naudotis biblioteka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

26. Biblioteka turi teise:

26.1. parengti naudojimosi biblioteka taisykles;

26.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir
tvarkyti biblioteky veiklai butinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, mokslo
tyrimo tikslams rinkti papildomus vartotojo asmens duomenis;

26.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiciy ir
panaudos terminus, termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

26.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems
dokumentams (jrangai);

26.5. teisés akty nustatyta tvarka ir mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintais
ikainiais teikti mokamas paslaugas, uZtikrinant, kad jos netapty pelno siekiancia veikla;

26.6. padaryta turting zalg asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos
dokumentus (jrangg) ar kitokj isiskolinima iSieskoti i§ lankytojo ar vartotojo teisés akty
nustatyta tvarka;

26.7. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty
dokumenty (jrangos);

26.8. progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens
teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko
kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;
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26.9. dé¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos
fondo priezitiros priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne daugiau nei viena darbo dieng per ménes;j,
neaptarnauti lankytojy ir vartotojy, prie§ tai sprendimg suderinus su progimnazijos
direktoriumi.

27. Bibliotekos pareigos:

27.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

27.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis
taisyklémis;

27.3. patvirtinti ir mokyklos interneto svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka
taisykles ir kitus norminius dokumentus, biitinus teikiant specializuotas paslaugas;

27.4. nustatyti bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti
tik iSimtiniais motyvuotais atvejais , tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy prieZastis, trukme;

27.5. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos
visos bibliotekos fondo galimybés;

27.6. i18duodant bibliotekos dokumentus (jrangg) panaudai tiksliai nurodyti panaudos
terming (grazinimo datg), esant galimybéms, per elektroninj dienyng ir kitomis rysio
priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiantj panaudos terming;

27.7. vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne re€iau kaip kartg per
dvejus metus vykdyti vartotojy (aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomongs tyrimus,
panaudoti jy rezultatus teikiamy paslaugy kokybei gerinti, naujiems produktams ir paslaugoms
kurti;

27.8. uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamumg negalig turintiems asmenims ir
kitoms vartotojy grupéms, kurioms reikia specialiy paslaugy ir (ar) aptarnavimo salygy;

27.9. raSytiniu bibliotekos darbuotojo ar nukentéjusio asmens tarnybiniu praneSimu
ir (ar) techninémis priemonémis (filmavimo, fotografavimo, garso jraSymo jranga ir pan.)
nedelsiant fiksuoti bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty pazeidimo
fakta ir suraSyti akta, su kuriuo vartotoja supazindinti pasiraSytinai (vartotojui atsisakius
pasirasyti, akte daroma Zyma apie atsisakyma);

27.10. jvertinti vartotojo padaryta pazeidimg pagal masto, sunkumo bei poveikio
trukmés kriterijus ir priimti sprendima dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkrecia
paslauga (paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasirasytinai ar
registruotu laisku;

27.11. kreiptis | policijos jstaigg, nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito
turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo, vie$osios tvarkos pazeidimo atvejus.




